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Jak korzystac z MS Teams?

Istniejg dwa sposoby korzystania z programu MS Teams na komputerze — korzystajgc z przegladarki internetowej (np.
Chrome, Firefox czy Edge) albo z dedykowanej aplikacji (zainstalowanej na naszym komputerze). Dodatkowo jest takze
mozliwosé korzystania z MS Teams na smartfonie. Zalecane jest jednak korzystanie z dedykowanej aplikacji
zainstalowanej na komputerze — wtedy uzyskuje sie petng wydajnosé oraz dostep do wszystkich opcji programu.
Program MS Teams pobieramy ze strony https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-teams (przycisk Pobierz teraz).

Po pobraniu pliku instalacyjnego MSTeamsSetup.exe, ktory jest zapisywany jest domysinie w katalogu /Pobrane na
dysku komputera - nalezy go uruchomié. Kreator poprowadzi nas przez instalacje. Po instalacji program bedzie mozna
uruchomic z ikonki na pulpicie. *

Pierwsze uruchomienie programu MS Teams
1. Uruchamiamy zainstalowang w komputerze aplikacje, pojawia sie okno logowania w ktérym wpisujemy
uczelniany adres e-mail, czyli nasz_numer_albumu@estsw.edu.pl i klikamy w przycisk Dalej.

Zaloguj sic do ushugi Microsoft Teams

B Microsoft
Zaloguj

Adres e-mail, telefon lub konto Skype

Nie masz konta? Utwérz
konto!

2. W nastepnym oknie nalezy wprowadzi¢ hasto (ktére ustawiliSmy przy pierwszym logowaniu do Office 365) i klikng¢
w przycisk Zaloguj sie.

" Mlicrosoft
999999@estsw.edu.pl
Wprowadz hasto

|4as{-3

Nie pamigtam hasta

Zaloguj sie przy uZyciu innego konta

Zaloguj sie

Po zalogowaniu otworzy sie okno z pytaniem czy chcemy by¢ automatycznie logowani do wszystkich aplikacji Microsoft
z wykorzystaniem tego konta. Jezeli tylko my korzystamy z komputera — warto wybrac Tak, wszystkie aplikacje; jezeli
natomiast wspdtdzielimy komputer z innymi uzytkownikami — wybierzmy Nie, tylko w tej aplikacji.


https://www.microsoft.com/pl-pl/microsoft-teams
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Czy chcesz automatycznie logowac sie do wszystkich
aplikacji klasycznych, witryn internetowych na tym
urzadzeniu?

Wybranie przycisku Tak spowoduje, Ze wszystkie aplikacje:

« Zezwol nam na uzywanie Twojego konta stuzbowego, abysmy mogli Cie logowaé
do innych aplikagi klasycznych i witryn internetowych uzywanych na tym
urzadzeniu.

+ Zarejestruj to urzadzenie w organizagji, umozliwiajac organizagji wyswietlanie
informacji o urzgdzeniu, takich jak nazwa urzadzenia.

Czy jest to urzadzenie wspotdzielone? Jesli tak, rozwaz zalogowanie sie tylko do tej
aplikagji.

Dowiedz sie wiecej

Tak, wszystkie aplikacje Nie, tylko w tej aplikagji

Niezaleznie od wybranej opcji — zalogujemy sie do programu MS Teams, ktory wyswietli okno programu w ponizszej
postaci.

~

Q. Naciénij Ctrl+G, aby przejs¢ bezposrednio do czatu lub kanatu ‘% Staropolska Akadem... Js° o x

T

o Dolacz do zespotu
Aktywnosc
’ ) Nie masz zadnych zespoléw do odnalezienia
9] Wpisz, aby wyszukat a Sprébuj wyszuka¢ kod, dotaczy¢ go lub utworzyé.
Cat . c - . .
Zespoly dla Ciebie Nie masz pewnosci, dlaczego masz utworzy¢ zespot? Obejrzy) to
300
[<u3]
Zespoly

4 s

Kalendarz
Dolacz do zespotu, wpisujac kod

Qg o fe] fe]
. WprowadZ kod dotaczania (=] (=1 (=1
Rozmowy »

(&

Aplikagie
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Dotaczanie do zaje¢/wykladu online

Po prawej stronie ekranu na pasku znajdujg sie ikony MS Teams — Aktywnos¢, Czat, Zespoty, Zadania, Kalendarz,
Rozmowy. W srodkowej czesci ekranu znajduje sie pole Dotacz do zespotu, wpisujac kod; dzieki ktéremu mozemy
dotaczy¢ do zespotu — ¢wiczen badz wyktadu. Kod otrzymamy logujac sie do Wirtualnego Dziekanatu, czyli na adres:
https://dziekanat.stsw.edu.pl.

o+

Dolacz do zespotu, wpisujac kod

mg/bd4mz

Dodaj zespét

Po wpisaniu kodu zespotu pojawi sie on na liscie naszych zespotow.

[T < Q Wyszukaj (Ctrl+E)
Aktywnosé Zespoly
o=t s Zespoly
ass
w
) Wprowadzenie do
@ W D pedagogiki
adania
&
Kalendarz
Rozmowy
(@]

OneDrive

Aplikace

Kolejne kody zespotéw mozemy dodawac wybierajgc ponownie opcje Dotacz do zespotu lub utwdérz nowy, znajdujgca
sie w prawym goérnym rogu ekranu programu MS Teams. W ten sposdb dotgczymy do wszystkich zespotow jakie sg
dostepne w danym semestrze, czy roku akademickim.

; Staropolska Akadem... Js° ‘m %
&g Dolacz do zespolu lub utworz nowy

g Utworz zespot

& Dotacz do zespotu

s


https://dziekanat.stsw.edu.pl/
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Uczestniczenie w wykladzie online

Wyktady online odbywac sie beda na platformie MS Teams zgodnie z planem zaje¢ podanym przez Dziekanat uczelni.
Oznacza to, ze w godzinie rozpoczecia wyktadu nalezy byé zalogowanym w MS Teams i wejs¢ do odpowiedniego
zespotu. Prowadzacy zajecia zamiesci wczesniej informacje na stronie gtéwnej przedmiotu (kanat Ogdlny) rdine
informacje — mogg to by¢ wpisy, informacje o nadchodzgcym wykfadzie (termin, tematyka), a takze plik (np.
prezentacja z wykfadu).

Q Wyszukiwanie e = (m]

E—
< Wszystkie zespoty Ogélny Wpisy otes zaje¢  Zadania Oceny ®Zespst @ o0

N "

Technologia informacyj... ** :

Ogélny

Zbigniew Zielinski 14:02 Zmodyfikowana

Dzien dobry,

Serdecznie zapraszam do uczestnica w przedmiocie | wyktadzie “Technologia informacyjna”.
W najblizsza sobotg rozpoczynamy pierwszy wyktad, ktory rozpocznie sie o godzinie 10.00.
Pozdrawiam, (&

Zbigniew Zielinski

ZZ

Pokaz mniej

< Odpowiedz

Zhigniew Zielinski 14:05
Dostepny do pobrania jest materiat - prezentagja, wprowadzajaca do tematyki naszego sobotniege wykladu.

zz

< Odpowiedz

W przypadku kiedy prowadzgcy rozpocznie sie nowe spotkanie online (wyktad online) na kanale Ogdélnym wyswietlona
zostanie odpowiednia informacja z aktywnym przyciskiem Dotacz.

/L

Q Wyszukiwanie /

C Wszystkie zespoty Ogolny Wpisy Pliki Noteszaje¢ Zadania gfeny ®Zespst @ o0

7z Zhigniew Zielinski 14:02 Zmodyfikowana
G e  Dazieri dobry,
Serdecznie zapraszam do uczestnica w gfzedmiocie | wyktadzie “Techneologia informacyjna”.

Technologia informacyj...@

Ogéiny = < Odpowisdz
Zbigniew Zieliriski 14:05
* Dostepny do pobrania jeff materiat - prezentacja, wprowadzajaca do tematyki naszego sobotniego wykiadu.

< Odpowiedz

Nowe spotkahie w kanale

@« Rozpoczeto spotkanie Nowe spotkanie w kanale

& Odpowiedz

(£, Nowa konwersacja

Klikniecie w przycisk Dotacz spowoduje uruchomienie nowego okna aplikacji, w ktérym mamy mozliwos¢ sprawdzenia
dziatania kamery i mikrofonu oraz ewentualnego wigczenia/wytaczenia tych urzadzen. Aby wyktad przebiegat sprawnie
i bez zaktdcen, sugerujemy wytgczenie kamery i mikrofonu — wtedy nie bedzie obcigzony nasz internet i nie bedzie
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generowane echo przez gtosniki komputerowe (w przypadku kiedy nie korzystamy z zestawu stuchawkowego, ktére
eliminujg ten przykry efekt). Klikniecie w przycisk Dotacz teraz dodaje nas do trwajgcego spotkania online.

Nowe spotkanie w kanale

Trwajace spotkanie

) €33 Realtek High Definition Audio Dolgcz teraz

I« Diwigk wylaczony %) Dodaj poksj

Spowoduje to dotaczenie do prowadzonej wideokonferencji.

Nowe spotkanie w kanale

Uczestnicy

Wpisz nazwe

Podczas tego spotkania (2)

@ Student Test
@ Zbi Zieliriski

Zbigniew Zielifiski ***

W prawym gérnym rogu okna prowadzonej wideokonferencji dostepny jest pasek z opcjami:
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1 2 3 4 5 6 7 8
1. Pokaz/ukryj uczestnikdw spotkania - pokazuje/wykrywa uczestnikow spotkania,
2. Pokaz konwersacje (czat) — wtgcza/wytgcza czat i pozwala na wysytanie wiadomosci na czacie
3. Podnies reke — zasygnalizuj, ze chcesz zabrac gtos,
4. Wiecej dziatan —tutaj dostepna jest opcja Rozpocznij nagrywanie, pozwalajaca archiwizowa¢ wyktad online do
pliku wideo,
5. Opcja wtgczenia/wytgczenia kamery,
Opcja wtgczenia/wytgczenia mikrofonu,
7. Udostepnij zawartos¢ — pozwala na wigczenie udostepniania np. programu PowerPoint

i prezentacji z wykfadu,
8. Opusé/zakoncz spotkanie.

Prowadzacy zajecia w trakcie wyktadu online bedzie udostepniat prezentacje multimedialne (tak jak to robit podczas
wyktaddéw stacjonarnych).

Nowe spotkanie w kanale

Zazadaj kontroli B G M e ¥ &

[ Uczestnicy

Wpisz nazwe

Bl Podczas tego spotkania (2)

@ Student Test
@ Zbigniew Zieliriski

Lekcja w Moodle
Lekcje w Moodle tworzymy
wybiera¢ sktadowq lekcja z
rozwijane;j listy zgodnie z
rysunkiem przedstawionym
ponizej. Pamietajmy, ze aby
dodac¢ lekcje musimy byc
zalogowani, wejs¢ w1
odpowiedni kurs, ktéry mamy

prawo edytowac oraz
powinnismy mie¢ witqgczony tryb
edyciji.

Kl aby dodat notatkl

Zakonczenie udzialu w wideokonferencji
W przypadku checi wyjscia z wyktadu online opcji nalezy klikngé w przycisk Opusc (prawy

ekranu) .

Kiedy wyktad online zakornczy wyktadowca — wtedy wszyscy jego uczestnicy automatycznie opuszczg pokdj spotkania

wideokonferencyjnego. Po zakoriczeniu wykfadu na kanale Ogdlnym przedmiotu wyswietlona zostanie informacja o
tym spotkaniu.

[t Nowe spotkanie w kanale zakoriczone: 28 min 33 sek. =T

A AN

DI 7777 Jaka byta j2kosé potaczenia?

¢« Odpowiedz



