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Jak korzystac z MS Teams?

Po zalogowaniu na swoje konto MS Office 365 klikamy w ikone MS Teams - $ znajdujacy sie
w lewej dolnej czesci ekranu.
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Istniejg dwa sposoby korzystania z aplikacji MS Teams — poprzez przegladarke internetowg np.:
Chrome lub Edge (Firefox nie wspiera w petni wszystkich opcji MS Teams) lub przez dedykowang
aplikacje. Zalecane jest korzystanie z dedykowanej aplikacji. Aplikacje mozna pobraé przy pierwszym
uruchomieniu MS Teams, kiedy wyswietlane jest okno z pytaniem o sposdb korzystania z ustugi.
W tym celu klikamy w przycisk Pobierz aplikacje systemu Windows.
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Pobierz aplikacjg systemu Windows

Zamiast tego uzyj aplikagji internetowe]
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Po pobraniu pliku instalacyjnego (zapisywany jest domyslnie w katalogu /Pobrane na dysku
komputera) nalezy go uruchomic. Kreator poprowadzi Paristwa przez instalacje. Po instalacji program
bedzie mozna uruchomic z ikonki na pulpicie.

Pierwsze logowanie w aplikacji
1. Otwieramy zainstalowang w komputerze aplikacje, pojawia sie okno logowania w ktérym

wpisujemy uczelniany adres e-mail, czyli numer_albumu@estsw.edu.pl i klikamy w przycisk
Zaloguj sie.

Microsoft Teams
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Zaloguj sie za pomoca
swojego konta
stuzbowego lub szkolnego
badz konta Microsoft.

@estsw.edu.pl

Zaloguj sie

2. W nastepnym oknie nalezy wprowadzi¢ hasto (ktére ustaliliSmy przy pierwszym logowaniu do MS
Office 365) i klikng¢ w przycisk Zaloguj.

B® Microsoft
@estsw.edu.pl

Wprowadz hasto
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Mie pamigtam hasla

Zaloguj sie przy uZyciu innego konta

Zaloguj

Po zalogowaniu otworzy sie wtasciwe okno programu MS Teams z przewodnikiem (dostepnym tylko
przy pierwszym zalogowaniu) z ktdrym prosze sie zapoznac, po czym klikngé¢ w przycisk Rozumiem.
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Nastepnie wyswietli sie gtéwny ekran aplikacji MS Teams.

@ Upmirent e - @

0 <«

Aby méc zaczacé korzystaé z zadan, musisz mie¢ zajecia!
Nauczyciel: zacznij tutaj.

Uczen: popro$ nauczyciela o utworzenie zajec.

Dotaczanie do wykladu online

Po prawej stronie ekranu na pasku znajdujg sie ikony MS Teams — Aktywnos¢, Czat, Kalendarz,
Zadania oraz Zespoty. Klikniecie w ikone Zespoty powoduje wyswietlenie dostepnych przedmiotow
(wyktaddéw online) udostepnionych przez tadowcow.

Q WysszlE e - @
Dotacz do zespotu lub utwéfz zespot Wyszukaj zespoty Q
Jtworz ZESPO" DD'QCZ do ZESPD*LI, wpisujqc Podstawy statystyki w badani... EKONOMETRIA-2
kod Publiczne Publiczne

KI W BADANIACH EKONOMETRIA-2

. l l ‘Whpisz kod

patologie

Publiczne

Nie wszystkie przedmioty na liScie bedg wyswietlone, na pewno duza ich cze$¢ bedzie ukryta.
Aby dotgczy¢ do przedmiotow niewidocznych na liscie nalezy sie na nie zapisaé¢ korzystajgc ze
sposobu 2 lub 3 (patrz kolejne strony poradnika).
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Istniejg trzy sposoby zapisania sie na wyktad online:
Sposob 1 — samodzielne zapisanie na przedmiot:

Klikajac w widoczny wyktad na liscie Zespotow (musi by¢ ustawiony jako publiczny, czyli jest dostepny

dla kazdego studenta) w przycisk Dofgcz do zespotu. Przed zapis do przedmiotu, prosze sie

zastanowic, czy tez na pewno mamy uczestniczy¢ w Zajeciach online.

Podstawy statystyki w badani...

Publiczne

Dolacz do zespolu

s

Sposob 2 - link od prowadzqcego zajecia:

Otrzymujac link od prowadzgcego zajecia (np. e-mailem), klikamy w niego, po czym otworzy sie
program MS Teams i wyswietli sie powiadomienie o mozliwosci dotgczenia do wyktadu.

® Klikniecie w przycisk Dotacz spowoduje wystanie prosby do

T prowadzgcego zajecia o dodanie nas do wykfadu jako uczestnika jego
zajec online.

Technologia informacyjna -
wyktad, wydziat Kielce, rok...

1 cztonek

Technelogia informacyjna - wyktad
wydziat Kielce, rok 1, Ekonomia

Dotgez

Dodanie do zaje¢ nie nastepuje natychmiastowo, gdyz prowadzacy

zajecia musi zaakceptowaé nasze zgtoszenie w programie, co moze

Tl chwile trwac.

Technologia informacyjna -
wyktad, wydziat Kielce, rok...

1 czlonek

Technelogia informacyjna - wyktad,
wydziat Kielce, rok 1. Ekonomia

Prosba wystana
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Sposob 3 — wprowadzenie jednorazowego kodu:

W przypadku kiedy otrzymamy od prowadzacego zajecia jednorazowy kod dostepu do wyktadu
online, wprowadzamy go korzystajgc z opcji Dotgcz do zespotu, wpisujgc kod i klikajgc w przycisk
Dotacz do zespotu.

Dotacz do zespotu, wpisujac

kod

jn40dm2

Dolacz do zespotu

s

Od tego momentu jestesSmy zapisani do zespotu (do danego wykfadu online). Klikniecie w ikone
Zespoty wyswietli przedmioty do ktérych jestesmy zapisani, zas ponowne zapisanie sie do kolejnego
przedmiotu mozliwe jest po/nacisnieciu przycisku Dotgcz do zespotu lub utwdrz nowy.

Q, Wyszukiwanie m

Zespoly ] 25" Dolacz do zespolu lub utwérz nowy

Technologia informacyjna -
wyktad, wydziat Kielce, rok 1...

Twoje zespoly




Staropolska Szkota Wyzsza w Kielcach A STAROPO L_S KA
A/ SZKOLA WYZSZA

Uczestniczenie w wykladzie online

Wyktady online odbywaé sie bedg na platformie MS Teams zgodnie z planem zajeé¢ podanym przez
dziekanat uczelni. Oznacza to, ze w godzinie rozpoczecia wyktadu nalezy by¢ zalogowanym w MS
Teams i wej$¢ do odpowiedniego zespotu. Prowadzacy zajecia zamiesci wczesniej informacje na
stronie gtéwnej przedmiotu (kanat Ogdlny) rdéine informacje — mogg to by¢ wpisy, informacje
o nadchodzgcym wykfadzie (terprin, tematyka), a takze plik (np. prezentacja z wykfadu).

A Wyszukiwanie

< Wszystkie zespoty Ogélny Wpisy Pliki Noteszaje¢ Zadania Oceny @Zespst @ -
v o
I
(O

Technologjd informacyj... *** :
Ogélny

Zbigniew Zieliriski 14:02 Zmodyfikowana

iz Drieri dobry,
Serdecznie zapraszam do uczestnica w przedmiocie i wyktadzie "Technologia informacyjna”.
W najblizsza sobote rozpoczynamy pierwszy wyktad, ktéry rozpecznie sie o godzinie 10.00.

Pozdrawiam, (&
Zbigniew Zielinski

Pokaz mnigj

& Odpowiedz

Zbigniew Zielinski 14:05
Dostepny do pobrania jest materiat - prezentacja, wprowadzajgca do tematyki naszego sobotniego wyktadu.

zZ

< Odpowisdz

W przypadku kiedy prowadzacy rozpocznie sie nowe spotkanie online (wyktad online) na kanale
Ogdlnym wyswietlona zostanie odpowiednia informacja z aktywnym przyciskiem Dotacz.

Q, Wyszukiwanie

® Zespsl @ eee

{ Wszystkie zespoty Ogélny Wopisy Pliki Noteszaje¢ Zadania Oceny

77 Zbigniew Zielinski 14:02 Zmodyfikowana
& e Drziefi dobry,
Serdecznie zapraszam do uczestnica w przedmiocie | wyktadzie "TechnoleGia informacyjna”.

W najblizsza sobote rozpoczynamy pierwszy wyktad, ktéry rozpocznig’sie o godzinie 10.00.
Pozdrawiam, (&

Technologia inforrnacyj...@

Ogélny Ll & Odpowiedz

Zbigniew Zielinski 14:05

Py Dostepny do pobrania jest materiat - prezéntacja, wprowadzajaca do tematyki naszego sobotniego wyktadu.

& Odpowiedz

e Nowe spotkanie wkanale

@« Rozpoczeto spotkanie Nowe spotkanie w kanale

& Odpowiedz

Klikniecie w przycisk Dotacz spowoduje uruchomienie nowego okna aplikacji, w ktédrym mamy
mozliwos¢ sprawdzenia dziatania kamery i mikrofonu oraz ewentualnego wtgczenia/wytgczenia tych
urzadzen. Aby wyktad przebiegat sprawnie i bez zaktécen, sugerujemy wytgczenie kamery i mikrofonu
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— wtedy nie bedzie obcigzony nasz internet i nie bedzie generowane echo przez gtosniki
komputerowe (w przypadku nie korzystania z zestawu stuchawkowego, ktére eliminujg ten przykry
efekt). Klikniecie w przycisk Dotacz teraz dodaje nas do trwajgcego spotkania online.

Nowe spotkanie w kanale

stawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

) %3 Realtek High Definition Audio

clx Dzwigk wylgczony (%] Dodaj pokoj

Spowoduje to dotgczenie do prowadzonej wideokonferenciji.

Nowe spotkanie w kanale

Uczestnicy

/a8

——

Whpisz nazwe

Podczas tego spotkania (2)

@ Student Test
@ Zbigniew Zieliriski
& Organizator

Zbigniew Zielifiski *+*

W prawym gérnym rogu okna prowadzonej wideokonferencji dostepny jest pasek z opcjami:
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1 2 3 4 5 6 7 8
1. Pokaz/ukryj uczestnikdw spotkania - pokazuje/wykrywa uczestnikéw spotkania,
2. Pokaz konwersacje (czat) — wtgcza/wytgcza czat i pozwala na wysytanie wiadomosci na czacie
3. Podnies reke — zasygnalizuj, ze chcesz zabra¢ gtos,
4. Wiecej dziatan — tutaj dostepna jest opcja Rozpocznij nagrywanie, pozwalajgca archiwizowadé
wyktad online do pliku wideo,
5. Opcja wtgczenia/wytgczenia kamery,

6. Opcja wtgczenia/wytgczenia mikrofonu,

7. Udostepnij zawarto$¢ — pozwala na wigczenie udostepniania np. programu PowerPoint
i prezentacji z wyktadu,

8. Opusé/zakoncz spotkanie.

Prowadzacy zajecia w trakcie wyktadu online bedzie udostepniat prezentacje multimedialne (tak jak
to robit podczas wyktaddéw stacjonarnych).

Nowe spotkanie w kanale

Zazadaj kontroli B B M e ¥ @

[ Uczestnicy

Wpisz nazwe

B Podczas tego spotkania (2)

@ Student Test
@ z Zielifiski

Lekcja w Moodle
Lekcje w Moodle tworzymy
wybierac¢ sktadowq lekcja z
rozwijane;j listy zgodnie z
rysunkiem przedstawionym
ponizej. Pamietajmy, ze aby

dodac lekcje musimy byé
zalogowani, wejs¢ w 1
odpowiedni kurs, ktéry mamy
prawo edytowac oraz
powinnismy mie¢ witqgczony tryb

Kl aby dodat notatk!

Zakonczenie udzialu w wideokonferencji
W przypadku checi wyjscia z wyktadu online opcji nalezy klikna¢ w przycisk Opusc (prawy

gorny rég ekranu) .

Kiedy wyktad online zakonczy wyktadowca — wtedy wszyscy jego uczestnicy automatycznie opuszcza
pokdj spotkania wideokonferencyjnego. Po zakonczeniu wyktadu na kanale Ogdélnym przedmiotu
wyswietlona zostanie informacja o tym spotkaniu.

=) MNowe spotkanie w kanale zakoriczone: 28 min 33 sek. ST I
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