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Instrukcja logowania/rejestracji do usługi Microsoft Office 365 i aktywowania 

aplikacji MS Teams 
Niezależnie od roli w systemie (studenta czy wykładowcy) sposób uzyskania dostępu do usługi  

MS Office 365 jest identyczny. W tym celu należy wprowadzić w przeglądarce internetowej (np. Chrome, Firefox czy 

Edge) poniższy adres: 

office.com 

Po wyświetleniu zawartości strony (przykładowa grafika poniżej), 

 

klikamy w przycisk  aby wprowadzić swoje dane tj.:  

• uczelniany adres e-mail (który otrzymaliśmy np. z  dziekanatu wraz z hasłem), w postaci 

nasz_numer_albumu@estsw.edu.pl, a następnie klikamy w przycisk Dalej. 

 

• W kolejnym kroku wpisujemy tymczasowe hasło, które otrzymaliśmy z dziekanatu i klikamy w przycisk 

Zaloguj się. 

 

file:///C:/Users/Zbigniew/Documents/StSW/portal.office.com
mailto:numer_albumu@estsw.edu.pl
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Po podaniu jednorazowego hasła system poprosi o zdefiniowanie nowego własnego hasła (zalecane wpisanie 

minimum 8 znaków, małej i dużej litery w haśle oraz cyfry i znaku specjalnego tj. !@#$%). 

 

Po zmianie hasła system poprosi o dodanie dodatkowego zabezpieczenia dla konta, może to być numer telefonu 

komórkowego użytkownika bądź prywatny adres e-mail. Dodanie dodatkowego zabezpieczenia jest potrzebne w 

przypadku, kiedy zapomnimy hasła do konta i będziemy je chcieli odzyskać. Wtedy na podany numer telefonu, bądź 

prywatny adres e-mail, system przyśle hasło tymczasowe, umożliwiając nam dostęp do konta. Klikamy przycisk Dalej. 

 

W kolejnym kroku konfigurator wyświetla informację o możliwości skonfigurowania numeru telefonu (celem 

weryfikacji naszej tożsamości i umożliwienia w przyszłości ewentualnego zresetowania hasła). Wybieramy w tym celu 

kod kraju: Polska i wpisujemy swój numer telefonu komórkowego.  Sposób weryfikacji ustawiamy: odbieranie kodu. 
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Po chwili na podany wcześniej numer telefonu otrzymujemy wiadomość SMS z kodem weryfikacyjnym, który 

wpisujemy w polu na stronie, po czym klikamy w przycisk Następne. 

 

W przypadku kiedy proces weryfikacji przebiegł prawidłowo, pojawi się poniższy komunikat, klikamy Następne, 

 

po czym wyświetla się potwierdzenie weryfikacji zabezpieczenia konta – klikamy w przycisk Gotowe. 

 

Następnie system zapyta użytkownika o to by go nie wylogowywać – klikamy w przycisk Tak. 
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Od tego momentu jesteś zalogowany i zweryfikowany w systemie Office 365 i możesz korzystać z aplikacji webowych 

Office oraz aplikacji MS Teams.  

 

Aby włączyć webowe wersje aplikacji Office należy kliknąć w przycisk Moje aplikacje. Pojawi się dostęp do 

wszystkich aktywnych aplikacji webowych (obsługiwanych przez przeglądarkę internetową) – rysunek poniżej. 

 


