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Instrukcja logowania/rejestracji do ustugi Microsoft Office 365 i aktywowania
aplikacji MS Teams
Niezaleznie od roli w systemie (studenta czy wyktadowcy) sposdéb uzyskania dostepu do ustugi

MS Office 365 jest identyczny. W tym celu nalezy wprowadzi¢ w przegladarce internetowej (np. Chrome, Firefox czy
Edge) ponizszy adres:

Staropolska Akademia Nauk Stosowanych w Kielcach

office.com

Po wyswietleniu zawartosci strony (przyktadowa grafika ponizej),

@ https;//www.office.com

v ots

B Microsoft | Microsoft 365 Copilot ~ Produkty v Zasoby ~  Szablony  Galeria polecen funkdji Copilot

2

Aplikacja Microsoft 365 Copilot — Zapraszamy!

Aplikacja Microsoft 365 Copilot (dawniej pakiet Office) umozliwia tworzenie,
udostepnianie i wspotprace w jednym miejscu dzieki ulubionym aplikacjiom, w
tym funkgji Copilot.*

Pomoc techniczna + Kup teraz Wszystkie produkty Microsoft v Zalogujsie ( 2,)

Zaloguj sie Kup produkt Microsoft 365

Zarejestruj sie, aby zyska€ dostep do bezplatnej wersji pakietu Microsoft 365 >

klikamy w przycisk aby wprowadzi¢ swoje dane tj.:

e uczelniany adres e-mail (ktory otrzymalismy np. z dziekanatu wraz z hastem), w postaci
nasz_numer_albumu@estsw.edu.pl, a nastepnie klikamy w przycisk Dalej.

B Microsoft
Zaloguj

Adres e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utworz je!

Nie mozesz uzyska¢ destepu do konta?

Q Opcje logowania

e W kolejnym kroku wpisujemy tymczasowe hasto, ktdre otrzymaliSmy z dziekanatu i klikamy w przycisk
Zaloguj sie.

B® Microsoft
< 9999%9@estsw.edu.pl
Wprowadz hasto

Hasto

Nie pamietam hasta

Zaloguj sie


file:///C:/Users/Zbigniew/Documents/StSW/portal.office.com
mailto:numer_albumu@estsw.edu.pl
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Po podaniu jednorazowego hasta system poprosi o zdefiniowanie nowego wtasnego hasta (zalecane wpisanie

A STAROPOLSKA

minimum 8 znakéw, matej i duzej litery w hasle oraz cyfry i znaku specjalnego tj. |@#5%).

B Microsoft
999999 @estsw.edu.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowa¢ hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto.

Zaloguj sie

Po zmianie hasta system poprosi o dodanie dodatkowego zabezpieczenia dla konta, moze to by¢ numer telefonu
komérkowego uzytkownika badz prywatny adres e-mail. Dodanie dodatkowego zabezpieczenia jest potrzebne w
przypadku, kiedy zapomnimy hasta do konta i bedziemy je chcieli odzyskaé. Wtedy na podany numer telefonu, badz
prywatny adres e-mail, system przysle hasto tymczasowe, umozliwiajgc nam dostep do konta. Klikamy przycisk Dale;j.

B® Microsoft
999999 @estsw.edu.pl

Zabezpieczmy Twoje konto

Pomozemy Ci skonfigurowac inny sposob weryfikagji,
zeto Ty.

Uzyj innego konta

Dowiedz sie wiecej o weryfikowaniu tozsamosci

W kolejnym kroku konfigurator wyswietla informacje o mozliwosci skonfigurowania numeru telefonu (celem
weryfikacji naszej tozsamosci i umozliwienia w przysztosci ewentualnego zresetowania hasta). Wybieramy w tym celu
kod kraju: Polska i wpisujemy swoj numer telefonu komérkowego. Sposdb weryfikacji ustawiamy: odbieranie kodu.

Zabezpiecz swoje konto

Telefon

Mozesz udowodnic, kim jestes, odbierajac potgczenie na swoim telefonie lub otrzymujac kod na swej telefon.
Jakiego numeru telefonu cheesz uzye?

Kod kraju Phone number

‘ Poland (+48) - ‘ “.‘-fprov,'adz’ numer telefonu

Wybierz sposob weryfikacji
(®) Odbieranie kodu
(O zadzwori do mnie

Moga obowigzywac opiaty za przesylanie wiadomosci | danych.Wybranie pozydji Dalej oznacza zgode na
Warunki uzytkowania ustugi oraz Oéwiadczenie o ochronie prywatnosdi i plikach cookie

Chee skonfigurowa inng metode Pomif konfiguracje
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Po chwili na podany wczesniej numer telefonu otrzymujemy wiadomosé SMS z kodem weryfikacyjnym, ktéry

A STAROPOLSKA

wpisujemy w polu na stronie, po czym klikamy w przycisk Nastepne.

Telefon
Wiaénie wystaliémy 6-cyfrowy kod na numer + Whpisz ten kod ponizej
565695
Ponownie wyslij ko
‘
- |
Chce skonfigurowaé inna metode Pomin konfiguracje

W przypadku kiedy proces weryfikacji przebiegt prawidtowo, pojawi sie ponizszy komunikat, klikamy Nastepne,

Telefon

° Weryfikacja zakoficzona. Twaj telefon zostat zarejestrowany.

Pomin konfiguracje

po czym wyswietla sie potwierdzenie weryfikacji zabezpieczenia konta — klikamy w przycisk Gotowe.

Powodzenie

Swietnie! Pomyélnie skonfigurowano informacje zabezpieczajace. Wybierz przycisk ,Gotowe”, aby
kontynuowac logowanie.

Domyélna metoda logowania:

Telefon

+48

Nastepnie system zapyta uzytkownika o to by go nie wylogowywac — klikamy w przycisk Tak.

B® Microsoft
@estsw.edu.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnigj
monitow o zalogowanie sie.

D Nie pokazuj ponownie

Nie Tak
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Od tego momentu jestes zalogowany i zweryfikowany w systemie Office 365 i mozesz korzystaé z aplikacji webowych

Office oraz aplikacji MS Teams.

Moje logowania

Jan Staropolski
999599 @estsw.edu.pl

Przeglad

(Jo

| & Informacje zabezpiecz...
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Urzadzenia

Zmien hasto

Organizacje

& 0O o

Ustawienia i prywatnosé

G

Ostatnia aktywnosc

&

Moje aplikagje

1o
1%

Moje grupy

Q

Informacje zabezpieczajace

Ponizej przedstawiono metody, ktérych uzywasz w celu logowania sig do konta lub resetowania hasta.

Uzywasz najbardziej zalecanej metody logowania, gdy ma ona zastosowanie.
Metods logowania, gdy najbardzij zalecana jest niedostepna: Telefon — SMS (+43

-+ Dodaj metode logowania

%

E Hasto

Utracone urzadzenie? Wyloguj sie wszedzie

Cstatnia aktualizacja:
33 minuty temu

Usuni

Aby wigczy¢ webowe wersje aplikacji Office nalezy klikng¢ w przycisk Moje aplikacje. Pojawi sie dostep do
wszystkich aktywnych aplikacji webowych (obstugiwanych przez przegladarke internetowg) — rysunek ponizej.
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Planner
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Reflect

Whiteboard

5% Ustawienia

Lists

&

Power Apps

@

SharePoint

F

Word



