Staropolska Szkota Wyzsza w Kielcach A STAROPO L_S KA
A/ SZKOLA WYZSZA

Instrukcja logowania/rejestracji do
ustugi Microsoft Office 365

Niezaleznie od roli w systemie (studenta czy wyktadowcy) sposdb uzyskania dostepu do ustugi
MS Office 365 jest identyczny. W tym celu nalezy wprowadzi¢ adres:

portal.office.com

a nastepnie wprowadzi¢ swoje dane:

e uczelniany adres e-mail (ktdry otrzymalismy np. z dziekanatu), czyli
numer_albumu@estsw.edu.pl

B® Microsoft
Zaloguj

Adres e-mail, telefon lub Skype

Nie masz konta? Utworz je!
MNie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opcje logowania

e podad tymczasowe hasto, ktére zostato przypisane do uzytkownika.

BB Microsoft
< @estsw.edu.pl

Wprowadz hasto

Nie pamigtam hasta

Zaloguj


file:///C:/Users/Zbigniew/Documents/StSW/portal.office.com
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Po podaniu jednorazowego hasta system poprosi o ustanowienie nowego (zalecane minimum
8 znakdéw, mata i duza litera oraz cyfra i ewentualnie znak specjalny w hasle).

B® Microsoft
@estsw.edu.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowaé hasto, poniewaz logujesz sie
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasio.

Zaloguj

Nastepnie system zapyta uzytkownika o to by go nie wylogowywaé — klikamy w przycisk Tak.

B® Microsoft
@estsw.edu.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?
Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej

monitéw o zalogowanie sie.

D Nie pokazuj ponownie

Nie Tak

Po zalogowaniu pojawi sie jeszcze krotki samouczek — klikamy w strzatki.

B= Microsoft X
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Przeprowadzaj wspodlne burze
moézgoéw w programie Word
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Po zakoniczeniu samouczka wyswietlona zostanie lista wszystkich dostepnych aplikacji. W ten sposdb
zalogowalismy sie do ustugi MS Office 365 i mozemy rozpocza¢ korzystanie z dostepnych aplikacji
(Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Teams i innych).

Udostepnione mi  Odkryj

Brak ostatnio uzywanych dokumentéw online pakietu
Office

Udostepniaj zawartosc | wspdtpracuj z innymi osobami. Aby rozpoczad, utworz
nowy dokument lub przeciagnij dokument tutaj w celu przekazania i otwarcia go.
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