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Regulamin kurséw /szkolen

§ 1 Postanowienia ogélne

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady udziatu w kursach /szkoleniach organizowanych przez Staropolskq
Szkote Wyzszg w Kielcach, adres: ul. Mjra Jana Piwnika "Ponurego” 49, w dalszej cze$ci zwang
Uczelnig.

2. Ninigjszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2020 r.

3. Uczelnia zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie. Zmiany
w regulaminie wchodzg w zycie w terminie 14 dni od daty umieszczenia informacji 0 zmianie na stronie
internetowej Uczelni.

§ 2 Definicje

1. Kurs /Szkolenie — szkolenie organizowane przez Uczelni¢ zwane dalej szkoleniem;

2. Organizator — Staropolska Szkota Wyzsza w Kielcach, adres: ul. Mjra Jana Piwnika "Ponurego" 49
Uczelnia);

3. Zamawiajacy / Zgtaszajacy na szkolenie — organ administracji publicznej, instytucja lub firma,
delegujaca Uczestnika do udziatu w szkoleniu lub osoba prywatna — uczestnik szkolenia;

4. Uczestnik — osoba, ktéra zostata wpisana na liste uczestnikow na podstawie przestanego formularza
zgtoszenia on-ling;

5. Formularz zgloszenia on-line - formularz dostepny JAKO LINK NA STRONIE www - wersja
elektroniczna karty zgtoszenia;

6. Rezygnacja ze szkolenia — pisemna informacja przekazana przez Zamawiajgcego 0 wycofaniu
uczestnika/kéw z udziatu w szkoleniu;

§ 3 Warunki uczestnictwa w szkoleniu

1.

Podstawg do uczestnictwa w szkoleniu jest zgtoszenie udziatu Uczestnika przez Zamawiajacego /
Zgtaszajacego na szkolenie (organ administracji publicznej, instytucje, firme) lub indywidualnie przez
samego Uczestnika.

Zgtoszenie nalezy przekazaC za posrednictwem formularza on-line dostepnego na stronie
http://stsw.edu.pl/kursy-i-szkolenia/.

Po otrzymaniu formularza zgtoszenia on-line Uczelnia wysyta na adres mailowy wskazany w formularzu
potwierdzenie przyjecia zgtoszenia, ktdre jest jednoznaczne z wpisaniem uczestnika na liste szkoleniowa.

Liczba uczestnikow szkolenia jest ograniczona; o zakwalifikowaniu si¢ do udziatu w danym szkoleniu
decyduije kolejno$¢ nadestanych zgtoszen (data otrzymania zgtoszenia przez Uczelnie).

Zgtoszenia, ktore nadejdg po zamknieciu listy bedg umieszczone na liscie rezerwowej, o czym
Zamawiajacy / Zgtaszajacy na szkolenie zostanie niezwlocznie poinformowany.

Nie pézniej niz na 1 dzien przed planowanym szkoleniem Uczelnia potwierdza organizacje szkolenia
z kazdym ze zgtoszonych Uczestnikdw poprzez kontakt telefoniczny na numer wskazany w formularzu
zgtoszenia on-line lub mailowo na adres poczty elektronicznej wskazany w formularzu.
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7. Zamawiajacy ma prawo dowolnie zmienia¢ Uczestnika/ Uczestnikdw, zgtoszonego/zgtoszonych na
szkolenie do chwili ostatecznego potwierdzenia uczestnictwa w szkoleniu przez pracownika Uczelni,
jednakze zmniejszenie liczby uczestnikow wigze sie z obowigzkiem formalnej rezygnacji ze szkolenia
okre$lonej w § 7 niniejszego regulaminu.

8. Zmniejszenie lub zwiekszenie przez Zamawiajgcego/Zgtaszajgcego na szkolenie liczby uczestnikow
wymaga potwierdzenia przez pracownika Uczelni.

§ 4 Organizacja szkolenia
1. Minimalna liczba uczestnikow szkolenia okreslana jest kazdorazowo przez Uczelnig.

2. W ramach optaty za szkolenie kazdy uczestnik ma zagwarantowane:
a) materiaty szkoleniowe w wersji papierowej i/lub elektronicznej (o ile szczegdtowe warunki zajec nie
stanowig inaczej),

b) prowadzenie wykladu oraz zaje¢ praktycznych przez trenera posiadajgcego odpowiednie
doswiadczenie i kwalifikacje zawodowe,

c) Swiadectwo uczestnictwa w zajeciach badz certyfikat wlasciwy dla danych zajec,

d) konsultacje w ramach godzin szkolenia.

3. Materiaty, ktdre otrzymuje Uczestnik szkolenia, stajg sie jego wtasnoscig z chwilg zakoriczenia szkolenia
oraz uregulowania ptatnosci za szkolenie wedtug przekazanej faktury VAT. Uczestnik ma prawo korzysta¢
z przekazanych materiatéw tylko i wylacznie na wiasny uzytek. Uczelnia nie wyraza zgody na dalsze
przetwarzanie, utrwalanie elektroniczne, kopiowanie czy publiczne udostepnianie przekazanych materiatdw
bez wiedzy i zgody Uczelni (Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych).

4, Podczas szkolenia Uczestnicy zostajg poproszeni o wypetnienie ankiet ewaluacyjnych, oceniajacych
realizacje szkolenia, na ktore sktadajg sie: kompetencje trenera, otrzymane materiaty szkoleniowe w celu
zagwarantowania dalszej najwyzszej jakosci ustug szkoleniowych.

5. Uczestnik szkolenia zobowigzany jest do aktywnego uczestnictwa w zajeciach, utrzymania nalezytej kultury
osobistej oraz dyscypliny szkolenia zgodnie z jego forma i specyfika

6. Ukonczenie szkolenia jest potwierdzane wydawanym zaswiadczeniem uczestnictwa, przekazywanym
bezposrednio po zakonczeniu szkolenia poprzez platforme e-learningowa.

7. Zaswiadczenie uczestnictwa w szkoleniu otrzymuje Uczestnik, ktéry aktywnie uczestniczyt w szkoleniu
i uzyskat minimum 60% punktéw za wykonane aktywno$ci na platformie e-learningowe;.

§ 5 Warunki ptatnosci
1. Platno$¢ za szkolenie nalezy uisci¢ po otrzymaniu faktury VAT przelewem w terminie i na konto podane na
fakturze VAT. W tytule (opisie) przelewu nalezy umie$ci¢ numer faktury VAT.

§ 6 Rabaty
1. Organizator moze przyzna¢ indywidualny rabat dla Uczestnikéw szkolenia, w zwigzku ze skierowaniem do
udziatu w szkoleniu wigkszej liczby uczestnikow przez Zamawiajacego / Zgtaszajacego na szkolenie.

2. Wysoko$¢ rabatu ustalana jest na podstawie indywidualnie przygotowanej oferty.
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3. Udzielona kwota rabatu nie stanowi podstawy do otrzymania ekwiwalentu pienieznego lub materialnego od
Uczelni.

§ 7 Rezygnacja ze szkolenia
1. Zamawiajacy lub Uczestnik moze zgtosic rezygnacje z uczestnictwa w szkoleniu za pomocg wiadomosci
mailowej na adres wskazany w ofercie szkoleniowe;.

2. Zamawiajacy lub Uczestnik nie zostaje obcigzony optatg za szkolenie w przypadku, w ktérym rezygnacja
nastepuje nie pozniej niz na 3 dni przed planowanym terminem szkolenia.

3. W przypadku zgtoszenia rezygnacji na 1 dzien przed planowanym terminem szkolenia Zamawiajacy lub
Uczestnik zobowigzany jest do poniesienia optaty w wysokosci 50% ceny szkolenia.

4. Zgtoszenie Rezygnacji w dniu organizacji szkolenia lub nieobecno$¢ na szkoleniu (bez formalnego
zgtoszenia rezygnaciji) nie zwalnia uczestnika z obowigzku zaptaty 100% ceny szkolenia.

5. W przypadkach szczegélnych, Uczelnia moze podjaé decyzje o odstapieniu od naliczenia ww. opfat.

§ 8 Odwotanie lub zmiana terminu szkolenia
1. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu szkolenia lub do odwotania szkolenia w terminie
do 1 dnia przed planowana data jego rozpoczecia.

2. Organizator, w przypadku odwotania szkolenia informuje o tym fakcie Zamawiajacego/ Zgtaszajacego na
szkolenie lub Uczestnika. Informacja dotyczaca odwotania szkolenia przesytana jest na adres e-mail
wskazany w Karcie zgtoszenia/formularzu lub przekazana droga telefoniczna.

3. Organizator zobowigzuje sie do poinformowania drogg elektroniczng  Zgtaszajacego na
szkolenie/Zamawiajacego 0 wyznaczeniu kolejnego terminu szkolenia lub o wstrzymaniu realizacji
szkolenia.

§ 9 Reklamacje odnosnie szkolen
1. Zamawiajacy moze sktada¢ reklamacje, dotyczace szkolen, w formie pisemnej do Uczelni niepdznej niz
w terminie 14 dni od daty zakonczenia szkolenia za po$rednictwem poczty elektronicznej lub poczty
tradycyjnej.

§ 10 Dane osobowe

1. Administratorem danych osobowych uczestnikow szkolenia jest Staropolska Szkota Wyzsza w Kielcach,
adres: ul. Mjra Jana Piwnika "Ponurego" 49, 25-666 Kielce NIP: 9591482885 (zwana ,Administratorem”). W
przypadku pytan dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna skontaktowaC sie z Inspektorem
Ochrony Danych powotanym w Staropolskiej Szkole Wyzszej w Kielcach dostepnym pod adresem e-mail:
dane@stsw.edu.pl

2. Przetwarzanie uczestnikow szkolenia danych osobowych odbywa sie w celu przeprowadzenia rekrutacji na
kurs doskonalacy dla nauczycieli w Staropolskiej Szkole Wyzszej w Kielcach oraz w celu wystawienia
zaSwiadczenia potwierdzajacego udziat w szkoleniu. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust.1 lit. b RODO {j. ,przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktore;
dane dotycza, lub do podjecia dziatari na zadanie osoby, ktdrej dane dotycza, przed zawarciem umowy”.

3. Dane osobowe uczestnikow szkolenia traktowane sg jako informacje poufne i stuzg do celéw komunikacii
pomiedzy Uczelnig a Zamawiajgcym oraz Uczestnikiem szkolenia.
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. Dane osobowe uczestnikow szkolenia bedg przechowywane do czasu zakofczenia ww. kursu oraz okresu
przechowywania dokumentacji okreslonego w innych przepisach.

. Uczestnicy szkolenia posiadajg prawo dostepu do treSci swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia, jak réwniez prawo do ograniczenia ich przetwarzania/prawo do cofnigcia zgody,
prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
uczestnikdw szkolenia.

. Uczestnikom szkolenia przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, je$li zdaniem
uczestnikéw szkolenia, przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy unijnego rozporzadzenia
RODO.

. Podanie danych uczestnikéw szkolenia (imi¢ i nazwisko uczestnika, adres, numer telefonu, adres e-mailowy,
miejsce pracy) jest dobrowolne, jednak brak podania danych osobowych bedzie skutkowat nie moznoscig
przeprowadzenia rekrutacii.

. Dane osobowe uczestnikdéw szkolenia nie bedg przekazywane zadnym odbiorcom danych.

. Dane osobowe uczestnikow szkolenia mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i profilowane, np.
w celu ustalenia liczebnosci grup, skierowanie nowej oferty edukacyjnej w przypadku, gdy liczba kandydatéw
na kurs nie bedzie wystarczajgca, aby go uruchomic.
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